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V. PROCEDURY INNE
1) PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZENNICY W CIAZY.

2) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ UCZNIA.



I PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA UCZNIA

PRZESTEPCZOSCIA.

1) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACII, ZE UCZEN, KTORY NIE UKONCZYt 18 LAT, UZYWA

ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZANIA SIE W STAN ODURZENIA LUB UPRAWIA NIERZAD, BADZ

PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACII.

Jezeli nauczyciel sam lub z wiarygodnych Zrédet pozyska powyiszg informacje powinno podjac sie nastepujace kroki:

1.
2.
3.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy ucznia.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty oraz pedagoga (psychologa) szkolnego.
Zespot w sktadzie psycholog/pedagog, dyrektor i wychowawca klasy opracowuje strategie rozmowy z uczniem oraz
rodzicami ucznia podejrzanego o zachowania zawarte w pkt. .

Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe prébujgc dociec przyczyn negatywnego
postepowania oraz informujgc go, ze o catym zajsciu zostang powiadomieni rodzice i odbedzie sie rozmowa z
udziatem ucznia, rodzicéw i wychowawcy klasy.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw ucznia), przekazujgc uzyskang informacje
przeprowadza rozmowe w rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. Moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do odpowiedniej poradni lub udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie na wezwania, a naptywajg wiarygodne informacje o
demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie o zaistniatej sytuacji policje i sad rodzinny. Podobnie
w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatéw.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, przestepstwa Sciganego z
urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego,

dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub

policje.

2) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOtY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD

WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW ( W TYM DOPALACZY).

Powiadomienie o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy. Przypadku nieobecnosci wychowawcy klasy
powiadamia dyrektora lub pedagoga, psychologa szkolnego.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczeristwo nie pozostawia go samego stwarzajgc
warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie i ewentualnie udziela pierwszej pomocy.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

W miare mozliwosci ustala pochodzenie spozywanego alkoholu bgdz narkotyku.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, ktéry powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw) i zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg odebrania dziecka, o
pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
Dyrektor szkoty zawiadamia policje, jezeli uczen nie ukonczyt 17 lat lub gdy rodzice ucznia, bedacego pod wptywem

alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, odmawiajg przyjscia do szkoty. Policja ma mozliwos¢ przewiezienia



ucznia do izby wytrzezwien, o czym powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz sad rodzinny jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzaja sie przypadki przebywania ucznia (przed ukoriczeniem 18 lat) na terenie szkoty pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, dyrektor ma obowigzek powiadomienia policji bgdz sadu rodzinnego.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 431 ust. 1
Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym

fakcie powiadomic policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

3) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOtY SUBSTANCIE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK.

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych
oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do przyjazdu policji. Probuje w zakresie dziatan pedagogicznych ustali¢ do
kogo dana substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

3. Po przejezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje dotyczace

szczeg6tow zdarzenia.

4) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK LUB NIEBEZPIECZNE NARZEDZIE.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zadaé, aby uczen przekazat
mu tg substancje i/lub pokazat mu tg substancje lub niebezpieczne narzedzie, pokazat zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni ( we wtasnej odziezy) ewentualnie innych przedmiotow budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg. Przeszukanie odziezy i teczki ucznia mozliwe jest tylko przez policje (nauczycielowi nie
wolno samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia).

2. O swych spostrzezeniach informuje dyrektora szkoty, a ten powiadamia rodzicéow (prawnych opiekunéw) ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawienia sie w szkole.

3. W przypadku gdy uczen na zagdanie nauczyciela odmawia oprdznienia torby, wydania substancji i okazania
zawartosci kieszeni ubrania, dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra dokonuje przeszukania odziezy i przedmiotéw
nalezacych do ucznia w obecnosci nauczyciela, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do analizy. Jezeli
podejrzenia okazg sie niestuszne, nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnosci. Jezeli podejrzenia okazg sie niestuszne
nauczyciel rozmawia z uczniem o zaistniatej sytuacji.

4. Gdy uczen wyda dobrowolnie substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu przekazuje jg jednostce policji do
analizy.

5. Nauczyciel stara sie ustali¢, od kogo uczen otrzymat substancje. Cate zdarzenie dokumentuje notatkg wraz z

spostrzezeniami.

5) PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA.

1. W przypadku dokonania przez ucznia/uczennice czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoty obowigzuje
niezwtoczne powiadomienie o tym fakcie wychowawcy/wychowawczyni klasy oraz dyrektora/dyrektorki szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi/dyrektorce szkoty, lub pedagogowi

szkolnemu pod opieke.



4. Powiadomienie rodzicow ucznia/uczennicy (sprawcy czynu karalnego).

5. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.), lub

sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotdéw pochodzacych z przestepstwa i
przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis

przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Kazdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukonczyt 13 lat) zaistniatego na terenie szkoty obowigzkowo zgtaszany
jest na policje przez dyrektora szkoty lub pedagoga.

Do czynoéw karalnych sciganych z urzedu, a najczesciej popetnianych przez uczniéw naleia:

e bdjki (co najmniej dwdch uczestnikéw na dwdch);

e pobicia (dwdch, trzech lub wiecej na jednego);

e wymuszania pieniedzy z uzyciem przemocy (rozbéj);

e kradziez;

e uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli lekarz sagdowy oceni niezdolnos¢ powyzej 7 dni, do 7 dni przestepstwo

jest Scigane na wniosek rodzicéw (prawnych opiekundw).

Osoba podejmujgca interwencje powinna o tym poinformowad rodzicéw (prawnych opiekundw) ze wzgledu na

koniecznos¢ posiadania zaswiadczenia o urazach od lekarza sgdowego

6) PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO.

1. Nauczyciel/nauczycielka udziela poszkodowanemu/poszkodowanej pierwszej pomocy - zapewnia pomoc
higienistki szkolnej (jezeli jest na terenie szkoty), wzywa lekarza (karetki), jesli ofiara doznata powazniejszych
obrazen..

2. Niezwtoczne powiadamia dyrektora/dyrektorke szkoty, pedagoga, wychowawce/wychowawczynie klasy.

3. Dyrektor/dyrektorka szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. W miare mozliwosci ofiara czynu karalnego ma mozliwos$¢ porozmawiania z pedagogiem i/lub psychologiem
szkolnym.

5. Dyrektor/dyrektorka szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é¢

profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenie okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA ZAGROZONEGO DEMORALIZACJA SPOLECZNA.

1) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU LICZNYCH NIEOBECNOSCI, SPOZNIEN, WAGAROW.

1. Prowadzenie indywidualnych rozméw wychowawcy z uczniem.
2. Staty kontakt z rodzicami, informowanie o frekwencji (kontakt telefoniczny).
3. Zobowigzanie rodzica do informowania szkoty o przyczynie nieobecnosci dziecka w szkole, jezeli nieobecnos¢ trwa

powyzej 1 tygodnia.
4, W przypadku nieterminowego usprawiedliwiania nieobecnosci przez rodzicow, wychowawca kontaktuje sie
telefonicznie z informacjg o frekwencji ucznia.

5. Wezwanie rodzica do szkoty na konsultacje.



6. Objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczng (mobilizacja zespotu klasowego, udziat w zajeciach
pozalekcyjnych).

7. W przypadku dalszej nieobecnosci ucznia i braku kontaktu z rodzicami ustalenie terminu wizyty pedagoga i
wychowawcy w domu.

8. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia trwajacej cztery tygodnie, wystanie do rodzicéw informacji
o niezrealizowaniu obowigzku szkolnego przez dziecko.

9. Jezeli w ciggu nastepnego tygodnia od daty wystania powiadomienia, uczen nadal nie realizuje obowigzku
szkolnego, kieruje sie do rodzicow upomnienie zawierajgce stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest
realizowany i istnieje zagrozenie skierowaniem sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

10. Jezeli zastosowane srodki zapobiegawcze nie przyniosg pozytywnych efektéw, sprawe kieruje sie do Sadu

Rodzinnego dla Nieletnich.

2) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA.

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie.

2. Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajgc uwage na przeprowadzenie
przez rodzicow rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania praw cztowieka, budowania pozytywnych relacji
miedzyludzkich.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) zwraca sie z pisemnym wezwaniem do zgtoszenia sie
rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty: przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem), pogtebiajac
wiedze na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego

4, W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia, zaczepianie itp.),
wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania
dalszych wskazowek dotyczgcych prowadzenia ucznia.

5. Na prosbe rodzica uczen ma mozliwos¢ uczestniczenia w zajeciach opiekunczo-wychowawczych organizowanych
przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczna.

6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, dyrektor szkoty w porozumieniu z
wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie $rodka

wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

3) PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA BEZPIECZENSTWA.

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktéry jest sSwiadkiem agresywnego zachowania ucznidw jest zobowigzany do:
1. Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn.
o Rozdzieli¢ ucznidw i odizolowac sprawce od ofiary,
o Zgtosic¢ fakt do wychowawcy klasy , a w przypadku jego nieobecnosci w szkole do dyrektora,
o Zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej, a w przypadku jej nieobecnosci udzieli¢
poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.
2. Wychowawca przeprowadza rozmowe o charakterze ostrzegawczym z uczniem bgdz uczniami biorgcymi udziat w
zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn zdarzenia.
3.  Wychowawca natychmiast wzywa do szkoty rodzicéw uczniow (zaréwno sprawcy jak i ofiary zdarzenia).
4. Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje kare zgodng ze Statutem Szkoty.
5.  Zrozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny sporzadza notatke, ktorg podpisuje zaréwno uczen jaki i rodzic, a

nastepnie zapisuje fakt agresji w teczce indywidualnej agresora.



6. W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoty zgtasza sprawe agresji fizycznej na

policje celem wyciggniecia konsekwencji prawnych wobec agresora.

4) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PALENIA TYTONIU PRZEZ UCZNIA.
1. Nauczyciel rekwiruje papierosy uczniowi.
2. Zgtasza fakt wychowawcy klasy.
3. Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia oraz dyrekcje.
4. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna - powiadomienie ucznia w obecnosci rodzicéw o konsekwencjach

zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

5. W przypadku ponownego udowodnienia uczniowi palenia na terenie szkoty o fakcie zostaje poinformowany

dyrektor szkoty, ktéry ma prawo wezwac policje w celu natozenia mandatu na ucznia.

5) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA DEWASTACII MIENIA SZKOLNEGO
| CUDZEJ WEASNOSCI.
1. Interwencja $wiadka zdarzenia, ktéra ma na celu powstrzymanie sprawcéw. Swiadek zdarzenia ma
obowigzek poinformowac wychowawce klasy.
2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw, rozmowa z wszystkimi moggcymi sie
znajdowac w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majgcych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.
3. Jezeli znani sg sprawcy — wychowawca klasy wzywa rodzicow. Jesli jest taka mozliwos¢ rozmowa odbywa sie
w obecnosci dyrektora/dyrektorki szkoty.
4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne jest wezwanie policji.
5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciaggniecie konsekwencji materialnych wobec rodzicow

sprawcow lub odpracowanie szkody.

6) PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA/
NAUCZYCIELKI LUB PRACOWNIKA/ PRACOWNICY SZKOLY. ( OBELZLIWE WYZWISKA, GROZBY,
RZUCANIE PRZEDMIOTAMI, AGRESJA FIZYCZNA, ZABRANIE PRZEDMIOTU NALEZACEGO DO
NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOLY).
1. Powiadomienie wychowawcy/wychowawczyni, dyrekcji, rodzicdw i jesli uczerh ma nadzor, ew. kuratora
sagdowego.
2. Powiadomienie pedagoga, psychologa szkolnego o zaistniatej sytuacji. Pedagog lub psycholog przeprowadza
rozmowe z uczniem/uczennica stosujgca agresywne zachowania. Jezeli agresja ucznia/uczennicy

spowodowana jest dtugotrwatym konfliktem z nauczycielem/nauczycielky, obie strony konfliktu



przeprowadzajg mediacje w obecnosci osoby trzeciej.
3. Obnizenie sprawcy punktacji z zachowania oraz wpis do dziennika.
4. Nagana Dyrektora szkoty.

5. Oprocz wszczetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zado$¢uczynienia (np. praca spoteczna).

7) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWANIA UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE
LEKCJI (WULGARNE ZACHOWANIA W STOSUNKU DO ROWIESNIKOW, NAUCZYCIELA, GLOSNE
ROZMOWY, SPACERY PO SALI, BRAK REAKCJI NA POLECENIA NAUCZYCIELA).

1. Upomnienie stowne.

2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana wychowawcy).

4. Konsultacja z pedagogiem/psychologiem szkolnym oraz podjecie krokéw wychowawczych wobec
ucznia/uczennicy ustalonych w wyniku pogtebionej analizy sytuacji.

5. W przypadku, kiedy zachowania powtarzajg sie i wyzej wymienione interwencje (nagana wychowawcy,
rozmowa) nie przyniosty rezultatu — powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekundw oraz ewentualnie
kuratora sgdowego) oraz dyrekcji szkoty. Mozliwe konsekwencje ze strony dyrekcji szkoty: zgodnie ze

statutem szkoty(nagana dyrekcji, przeniesienie do innego oddziatu, karne przeniesienie do innej szkoty).

6. Obnizenie punktacji z zachowania.

7. Systematyczne spotkania z pedagogiem lub psychologiem szkolnym.

1. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLYCH ZDARZEN ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU.
1) PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA.

1. Kazdy nauczyciel oraz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem wypadku natychmiast wykonuje nastepujace

czynnosci:

o niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke

o w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy

o doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego lub sekretariatu szkoty

o jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce

wypadku nalezy pozostawié nienaruszone, a pozostatych uczniéw wyprowadzié z miejsca zagrozenia

Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasq, prosi o nadzor pedagogiczny nad swoimi uczniami nauczyciela
uczgcego w najblizszej sali lub innego pracownika szkofy.

2. Powiadamia dyrektora szkoty i wypetnia druk o nazwie ,,Zawiadomienie o wypadku ucznia””
O dalszym postepowaniu decyduje dyrektor (wicedyrektor) Szkoty.

3. Jezeli wypadek zdarzyt sie, gdy dyrektora nie ma w szkole, nauczyciel pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili

wypadku postepuje jak w pkt. 1 oraz:



o

o

o

w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) wzywa
pogotowie ratunkowe, powiadamia telefonicznie rodzica (prawnego opiekuna) ucznia i dyrektora
Szkoty

w lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, lekkie skaleczenia, sttuczenia, wieksze otarcia itp.)
powiadamiajgc rodzica (prawnego opiekuna) ucznia o wypadku ustala z nim:

potrzebe wezwania pogotowia

potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica

godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

wypetni druk ,Zawiadomienie o wypadku ucznia”

Informacje o fakcie powiadomienia rodzica poszkodowanego ucznia oraz o powyzszych ustaleniach nauczyciel

zamieszcza w druku ,,Zawiadomienie o wypadku ucznia”.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie imprezy organizowanej poza terenem Szkoty (np. na wycieczce, rajdzie, zielonej

szkole), wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy badz kierownik imprezy i odpowiada za nie.

D Jezeli wypadek miat miejsce na lekcji druk wypetnia prowadzacy zajecia, natomiast gdy zdarzenie miato miejsce podczas przerwy —

nauczyciel dyzurujacy lub inny bedacy swiadkiem zdarzenia. Druki dostepne sg w sekretariacie szkoty.

5.

Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

w skfad zespotu wchodzi wspdtpracujacy ze Szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty, Rady
Rodzicow

przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —
przewodniczgcego zespotu sposréd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor,

zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzagdza dokumentacje powypadkowg;

o przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) sporzadza protokédt przestuchania

o przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami sg uczniowie
— przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego

o uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen przebywat w czasie, gdy

zdarzyt sie wypadek

o sporzgdza protokot powypadkowy

o protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty

o w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek zespotu,
ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére
odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

o przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego

o  ztrescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem
w protokole
- protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy

potwierdzajg to podpisem w protokole,
- organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza sie na ich
whniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,
- wciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokot,

moga ztozy¢ zastrzezenia

do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu),
- zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu

zespotu,
- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego



sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym
zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy

po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:

zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych

e powotaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego

Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 .
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkdéw oraz ustala srodki niezbedne
do zapobiezenia im.

2) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO ZACHOROWANIA LUB ZtEGO SAMOPOCZUCIA.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojgcych objawéw chorobowych badz ztego samopoczucia

osoba interweniujaca powinna:

1.

Zapewnic opieke uczniowi:

o wyznaczyc¢ innego pracownika szkoty, pod ktérego opieka chory udaje sie do gabinetu higieny

szkolnej,

o w przypadku nieobecnosci higienistki szkolnej udajg sie do sekretariatu szkoty.
Higienistka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku utrzymujgcego sie ztego
samopoczucia informuje telefonicznie rodzicéw lub opiekundéw o dolegliwosciach dziecka.
Dziecko z dolegliwos$ciami, objawami chorobowymi moze opuscic teren szkoty wytgcznie pod opieka rodzica,
opiekuna lub osoby petnoletniej  z rodziny.
W przypadku nieobecnosci higienistki nauczyciel lub pracownik administracji wzywa rodzicow.
W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujacych dolegliwosciach szkota zapewnia dziecku dalszg
opieke (odpoczynek w gabinecie higienistki, sekretariacie, sali lekcyjnej).
W przypadku nie ustepujgcych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota (higienistka, nauczyciel lub pracownik
administracji) informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.
W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nie ustepujacych lub nasilajacych sie dolegliwosci szkota (higienistka,
nauczyciel lub pracownik administracji) wzywa pogotowie ratunkowe.
W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego wyznaczony pracownik szkoty

przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas transportu karetkg do szpitala) do czasu przybycia rodzica do szpitala.

3) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SPOTKANIA OSOBY OBCEJ NA TERENIE SZKOtY.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca.

Postepowanie wobec 0séb obcych przebywajacych na terenie szkoty:

1.
2.

Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdac¢ informacji o celu pobytu.

W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotowego, nalezy skierowaé jg w poblize pokoju
nauczycielskiego i poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy srédlekcyjnej.

W innych wypadkach nalezy kierowac¢ do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub kierownika administracyjnego.
W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie badz stwarza zagrozenie
dla oséb przebywajacych w szkole, nalezy podjaé prédbe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia

nalezy wezwac¢ pomoc. O sytuacji niezwtocznie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor szkoty.



4) POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOtY BRONI, WYBUCHOWYCH, INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCIJI LUB PRZEDMIOTOW.

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep oséb postronnych do znalezionych materiatéw.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajgcym na terenie szkoty ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z
opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz Kuratora Oswiaty.

5) PROCEDURA EWAKUACII.

Dyrektor i wicedyrektor

1. Podejmuje decyzje o ewakuacji oraz o jej typie: petna - wraz z mieniem, czesciowa, lub prébna.

2. Dyrektor ogtasza ewakuacje zgodnie z dokumentem -, Instrukcja ewakuacji uczniow i nauczycieli” powiadamiajac o
tym fakcie pracownikéw szkoty zgodnie z odpowiednimi zaleceniami.

3. Dyrektor wskazuje miejsce zbidrki dla uczniow Szkoty (jest to plac przed szkota wskazany w Zatqczniku Nr 1).

4. Wicedyrektor udaje sie na miejsce zbidrki gdzie kieruje ustawieniem uczniéw i odbiera informacje o stanie
osobowym wyprowadzonych klas, wskazuje jednoczesnie miejsce dla PUNKTU MEDYCZNEGO oraz oczekuje na
przybycie stuzb ratowniczych w celu udzielenia im potrzebnych informacji.

5. Dyrektor wskazuje osoby odpowiedzialne za otwarcie wyjs¢ ze szkoty: gtdwne wyjscie, wyjscie przy dawnej szkole
specjalnej, Brama wjazdowa. (osoby te mogg zosta¢ upowaznione/zobowigzane do tych czynnosci wczesniej w
ramach obowigzkdw stuzbowych).

6. Zposrdd dostepnych nauczycieli/pracownikéw dyrektor wybiera osoby odpowiedzialne za kierowanie ruchem:
przy wyjsciach — 2 osoby, przy pionie schodowym obok sali gimnastyczne — 1 osoba, przy pionie schodowym obok
pokoju 1 osoba, obok sali gimnastyczne — osoba.

7. Zposrdd dostepnych pracownikéw Dyrektor wyznacza trzy osoby odpowiedzialne za sprawdzenie czy wszyscy
opuscili budynek szkoty:

o Osoba pierwsza — (strefa 1) sprawdza sale od numeru 2, 4 ... i cate pierwsze pietro (toalety
pomieszczenia gospodarcze) opuszczajgc szkote wyjsciem przy szkole specjalnej.

o Osoba druga — (strefa 2) sprawdza sale od numeru 13 w kierunku gtéwnego wyjscia ze szkoty do
pionu schodowego przy pokoju nauczycielskim.

o Osoba trzecia (strefa 3) sprawdza pomieszczenia kuchni, biblioteki, sali 23 i szatni.

8. Do obowigzkéw w/w 0sdb nalezy:

o Informowac o nauczycieli o ewakuacji, miejscu zbidrki i innych istotnych sprawach zwigzanych z
ewakuacja.

o Po opuszczeniu przez ucznidw sal, wejsc¢ do kazdej i gtosno oznajmié: ,,EWAKUACIA GIMNAZJUM —
CZY JEST TU KTOS?”

o Osobom znalezionym wskazac kierunek ewakuacji.

o Nie dopuscic¢, aby ktokolwiek zawrécit, pozostat w budynku.

o  Opusci¢ budynek szkoty jako ostatnia z oséb ewakuowanych (poza dyrektorem) zabierajgc ze sobg
osoby pilnujgce porzadku przy wyjsciach (podczas ewakuacji prébnej osoby pilnujgce porzadku przy

wyjsciach — wozne pozostajg w obrebie wyjsé).



10.

11.

12.

13.

14.

o Zameldowac Dyrektorowi o zakoriczeniu ewakuacji STREFY X. Opuszczenie strefy 2 i 3 zgtasza sie
dyrektorowi w budynku szkoty (przed pokojem nauczycielskim — Miejsce Kierowania Ewakuacjg),
opuszczenie strefy 1 na miejscu zbiorki.

Poprzez ustalong sygnalizacje (trzy dzwonki po 15 sek. jeden po drugim) wskazany pracownik ogtasza decyzje o

ewakuagciji.

Pracownicy szkoty/sekretariatu wraz z Kierownikiem administracyjnym zabezpieczajg dokumentacje,
(dokumentacja wktadana jest w pojemniki przygotowane do tego celu i wyniesiona poza budynek szkoty).
Dyrektor odbiera informacje od nauczycieli schodzacych z podwyzszonego parteru i pietra o przebiegu ewakuacji,
po popuszczeniu budynku przez wszystkich uczniéw (raporty od oséb sprawdzajgcych poszczegdlne strefy) udaje
sie na miejsce zbiorki.

Wicedyrektor odbiera od nauczycieli informacje o stanie osobowym szkoty — wypetniajac Formularz Ewakuacji —
Zatgcznik Nr 2. — informacje te przekazuje Dyrektorowi szkoty.

O stanie osobowym pracownikéw szkoty informuje dyrektora pracownik kadr lub Kierownik administracyjny —
odpowiednie wpisy w w/w Zatgczniku.

Dyrektor sktada meldunek dowodzgcemu akcjg ratunkowg o stanie osobowym szkoty (szczegdlng uwage zwrdcié

na liczbe osdb, ktére pozostaty w szkole).

Pracownicy szkoty

Nauczyciele

1.

Realizacja procedury rozpoczyna sie od otrzymania informacji od osoby odpowiedzialnej za ogtoszenie ewakuacji o
jej ogtoszeniu.

Woizne szkolne NATYCHMIAST przystepujg do otwierania i udrazniania wyj$¢ ewakuacyjnych (wyjscie gtéwne oraz
wyjscie z bytej szkoty specjalnej, lub przez szatnie chtopcéw) — uwaga otworzy¢ nalezy bezwzglednie obydwa
skrzydta drzwiowe. Otworzy¢ nalezy rowniez BRAME WJAZDOWA.

Wozne szkolne pozostajg przy wyjsciach pomagajgc kierowac ruchem do momentu opuszczenia szkoty przez
ostatnie osoby a nastepnie udajg sie na miejsce zbiérki, (w przypadku ewakuacji prébnej, szkoleniowej
zabezpieczajg te wejscia pozostajgc przy nich do momentu odwotania ewakuacji).

Wozne kierujac ruchem wskazujg miejsce zbidérki nie pozwalajac jednoczes$nie na dostanie sie do szkoty oséb
niepowotanych.

Pracownicy szkoty pozostajg do dyspozycji oséb prowadzgcych ewakuacje udostepniajgc klucze i inne informacje
stuzbom ratowniczym.

Stuzby medyczne szkolne (lekarz, stomatolog, pielegniarka) udajg sie natychmiast na miejsce zbidrki i organizujg
PUNKT MEDYCZNY w miejscu zaznaczonym na planie ewakuacji lub w innym wskazanym do tego celu miejscu

(punkt medyczny powinien by¢ oznaczony w sposéb widoczny odpowiednim znakiem) Zatgcznik Nr 3

W momencie ustyszenia sygnatu oznaczajgcego ewakuacje:
o wydajg polecenie zamkniecia wszystkich okien,
o otwierajg zamki w drzwiach na zaplecza jezeli takie posiadaja,
o wytaczajg wszystkie urzgdzenia elektryczne i gazowe w pracowniach,
o przypominajg uczniom o zasadach ewakuacji i poruszania sie podczas niej,
o sprawdzajg stan osobowy klasy i zabezpieczaja dokumentacje klasy (dziennik),
o ustawiajg mtodziez przed salg, zamykajg drzwi do sali ale nie na klucz,
o jezeli dana grupa ucznidw jest ostatnig kolumng opuszczajgcy szkote jako ostatni porusza sie

nauczyciel, jezeli grupa nie jest ostatnia to nauczyciel petni role prowadzgcego grupe.



O  grupa porusza sie sprawnie w ciszy i spokoju PRAWA strong ciggdw komunikacyjnych,
niedopuszczalne jest poruszanie sie biegiem,

o Nauczyciel sterujgc ruchem nie dopuszcza do mieszania sie ciggdw ewakuowanych, wstrzymujac
swojg kolumne lub zezwalajac jej przejs¢, (nauczyciel kieruje tylko uczniami za ktéorych odpowiada w
danym momencie — uczniowie powinni o tym wiedziec).

2. Po opuszczeniu budynku szkoty grupa uczniéw pod kierunkiem nauczyciela udaje sie na miejsce zbiérki.

3. Na miejscu zbiérki nauczyciel opiekun sprawdza jeszcze raz stan osobowy klasy informujgc o nim Dyrektora
podaje: numer oznaczenie oddziatu, liczbe obecnych na zbidrce, liczbe nieobecnych w szkole oraz liczba nie
ewakuowanych — poda¢ powody).

4. Ztozyé meldunek dowodzgcemu akcjg ratunkowg o stanie osobowym szkoty (szczegdlng uwage zwrdcié na liczbe
0s6b, ktdre pozostaty w szkole).

5. Osoby nie prowadzgce zaje¢ pomagajg w kierowaniu ruchem w newralgicznych miejscach szkoty (waskie przejscia,

drzwi, ciggi, w ktérych krzyzuje sie ruch ucznidw).

Ewakuacja uczniow (pracownikow szkoty) odbywa sie w nastepujqgcy sposob:

1)

e Szatnia — bezposrednio przez gtdwne wejscie do szkoty na miejsce zbidrki/ewakuacji.

¢ Piwnica, biblioteka, jadalnia, kuchnia, sala 23 — pionem schodowym na podwyzszony parter i dalej gtdwnym wejsciem na
miejsce zbidrki/ewakuacji.

e Wysoki parter —sale 13, 14, 15, 16, pokoj kierownika administracyjnego — klatka schodowa przy sali gimnastycznej i dalej
wyjsciem gtdwnym po bytej szkole specjalne;j.

e Wysoki parter —sale 17, 18, 19 pokdj naucz., sekretariat, pokdj dyrektora i wicedyrektora, pomieszczenie kadr i ptac,
kasa, pokdj lekarski, dyzurka pan woinych — gtéwnym wyjsciem ze szkoty.

e Sala gimnastyczna i wszystkie sale i pomieszczenia po szkole specjalnej — opuszczajg szkote gtdwnym wejsciem do szkoty
specjalnej.

e | pietro -sale 2,4, 5, 6, 7, 8, pokdj pedagoga - klatkg schodowa na wysoki parter a nastepnie gtdwnym wyjsciem ze szkoty.

o | pietro —sale 9, 10, 11, 12, pokéj psychologa — klatkg schodowa przy sali gimnastycznej a nastepnie gtéwnym wyjsciem po
szkole specjalne;j.

PROCEDURY INNE — DOTYCZACE ZYCIA SZKOtY

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZENNICY W CIAZY.

1. Wobec uczennicy w cigzy zespot w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawca klasowy, nauczyciele przedmiotowi w
porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu edukacyjnego.
2. Uczennica moze korzystac z nastepujacych form pomocy:
o dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuacji pozaszkolnej
uczennicy
o indywidualnych konsultacji przedmiotowych
o indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci
o dodatkowych egzaminoéw klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie dogodnym dla uczennicy (
nie pdzniej niz do 6 miesiecy od pierwszego ustalonego terminu )
3. Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspdlnej realizacji z jej rodzicami i
nauczycielami przedmiotowymi.
4. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy ( m.in. wspotpraca z MOPS,

instytucjami charytatywnymi, sponsorami ).



2) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ UCZNIA.

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty Nauczyciela, a w rezultacie
naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie wewngtrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajgcg z nauczycielem,
uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)

A) Wtgcza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy.

B) Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia, dyrektor
ma prawo zastosowac wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:
o upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu),
O upomnienia pisemnego (przy powtornym zdarzeniu).

O Po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia,
postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

D) Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego dokumentowane sg
protokotem, ktéry sktada sie z wyjasnien uczestnikow postepowania.

3. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajgce sie naruszenie godnosci osobistej ucznia, po
dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowac
stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

4, W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwtocznie wszczyna sie procedure
postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujagcymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego

postepowania.






